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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO

Ja conhece as regras de instrugdo de processos em formato digital?

Consulte toda a informagdo em www.gaiurb.pt/nopaper.

Desde o dia 1 de Setembro de 2013 que a entrega de processos e requerimentos de obras particulares é
obrigatoriamente realizada em formato digital.

Para qualquer esclarecimento adicional encontra-se disponivel o e-mail nopaper@gaiurb.pt ou o contato
telefénico 223 743 050/1/2 (9h00 as 12h30 — 13h30 as 17h00).

* (Situacdo excecional - Auséncia de assinatura digital ativa por parte do técnico)

Nesse caso devera apresentar um original + suporte digital, cumprindo as normas de instrugdo em digital utilizando a
aplicacao denominada Construtor + Declaragdo de conformidade assinada pelo técnico autor do projeto, garantindo
que os elementos apresentados em digital sdo iguais aos apresentados em papel, quanto ao tipo e contetido.

CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO OBRAS DE EDIFICACAO 2
(Anexo / Telheiro/Alpendre/ Apoio Agricola/ Piscina / Alojamento de Animais)

CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO OBRAS DE ALTERACAO DE FACHADA 4
(Marquises / Alteragdo de cor e materiais ou dimensao de vios na fachada dos edificios /
Alteracdo de cor de materiais da fachada)

CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO DE TRABALHOS DE REMODELACAO DE
TERRENOS 6

*A presente norma contempla os elementos instrutérios-regra para os pedidos de legalizagdo. Nos termos do n.2 7 do
artigo 17.2 do Regulamento Municipal de Urbanizagdo e Edificagdo, poderdo ser exigidos outros elementos quando a
edificagdo existente ou a sua utilizagdo assim o justificar, ou existir enquadramento factual ou legal que assim o imponha.


http://www.gaiurb.pt/nopaper
mailto:nopaper@gaiurb.pt
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CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO OBRAS DE EDIFICAGAO

(Anexo / Telheiro/Alpendre/ Apoio Agricola/ Piscina / Alojamento de Animais)

Documentos de identificagdo
- Certiddo da conservatéria do registo comercial caso o requerente seja uma empresa. Em alternativa poderd ser indicado o
coédigo para consulta on-line.

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que lhe confira a faculdade de
realizagdo da operagdo urbanistica:

Certiddo valida e atualizada da descri¢do predial e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela conservatéria do
registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos. Em alternativa podera ser indicado o cédigo para
consulta on-line

Outros documentos que demonstrem a legitimidade:

- Escritura de compra e venda, escritura de doagdo, escritura de usufruto;

- Testamento;

- Contrato de arrendamento ou contrato de comodato (ultimo recibo da renda);

- Procuragdo assinada pelo proprietario do imével/prédio que confira poderes ao requerente para realizar a operagdo
urbanistica;

- Caderneta Predial.

- Documento comprovativo da autorizagdo da assembleia de condéminos para a referida obra, aprovada por maioria
representativa de dois tergos do valor total do prédio (aplicavel as obras a realizar em edificios que estejam em regime de
propriedade horizontal).

- Em caso de co-propriedade, o requerimento deve ser assinado por todos os proprietarios. Encontrando-se assinado apenas
por um, o pedido deve ser instruido com declaragdo de autorizagdo dos restantes.

Ficha estatistica preenchida com os dados referentes a operagdo urbanistica (Obra de Edificagdo e demoligdo),
utilizando-se o modelo respetivo disponivel na sec¢do de requerimentos (ndo aplicavel a obra de edificagdo de
vedacgdo);

Planta de Localizagdo a escala 1/5000 com a delimitacdo da area objeto da operagdo e sua drea de
enquadramento, com indica¢do das coordenadas geograficas dos limites da drea da operagdo urbanistica, no
sistema de coordenadas geograficas utilizado pelo municipio.

Levantamento topografico sempre que haja alteracdo da topografia ou da implantagdo das construgdes, a escala
de 1:200 ou superior, incluindo o arruamento de acesso e o arranque das construgdes adjacentes, com indicagdo das
dimensdes e area do terreno; em formato dwg/dxf;

(consultar norma de representagdo em http://www.gaiurb.pt/nopaper/docs/MOD NLEVTOPO v4.pdf)

Planta de implanta¢do desenhada sobre o levantamento topografico, indicando a construgdo e as dreas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteracGes na via publica, planta dessas
alteracdes - formato dwg/dxf;

Projeto de arquitetura, em formato dwfx, devidamente cotado, representativo da obra a edificar;

Termos de responsabilidade subscritos pelos autores dos projetos e coordenador de projeto quanto ao
cumprimento das disposicBes legais e regulamentares apliciveis (modelos disponiveis na secgdo de
requerimentos), acompanhado de declaragdo de inscricdo valida em associagdo publica de natureza
profissional;

O termo de coordenador dos projetos é aplicidvel apenas as operagbes urbanisticas que impliquem a
apresentacdo de projeto de arquitetura e projetos de diferentes especialidades, atestando compatibilidade
entre os mesmos;


http://www.gaiurb.pt/nopaper/docs/MOD_NLEVTOPO_v4.pdf
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Fotografias esclarecedoras do enquadramento do edificio abrangido pelo pedido, apresentando um registo
envolvente a partir de diferentes angulos,

AO PROCEDIMENTO DE COMUNICAGAO PREVIA SAO AINDA APLICAVEIS:

Projetos de especialidades necessarios a execugdo da obra, acompanhados dos respetivos termos de
responsabilidade dos técnicos autores do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis - consultar norma técnica disponivel em http://www.gaiurb.pt/nopaper/regs.htm — Comunicagdo
Prévia de obras de edificagdo;

Caugdo destinada a garantir a execugao das obras no dominio publico;
Apdlice de seguro de construgdo*, acompanhada do ultimo recibo do pagamento do prémio.

Apdlice de seguro* que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de acidentes de
trabalho, nos termos previstos na Lei 100/97, de 13 de setembro, acompanhada do comprovativo do ultimo
recibo do pagamento do prémio.

* Estes documentos devem encontrar-se validos a data da apresentacgao.

Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra*, redigido de acordo com o modelo disponibilizado
para o efeito na pagina de internet (ou com o disposto no anexo Il da Portaria 113/2015 de 22 de Abril),
contendo em anexo os seguintes documentos:
— Declaragdo emitida por associagdo publica de natureza profissional comprovativa da respetiva qualificagdo;
— Comprovativo de contratagdo do diretor de obra, por vinculo laboral ou de prestagdo de servigos, por
parte da empresa responsavel pela execugdo da obra, conforme previsto no n.2 4 do artigo 22.2 da Lei
31/2009, de 3 de julho, com a redagio conferida pela legislacdo subsequente;

* Este documento deve encontrar-se valido a data da sua apresentacgdo.

Declaragao de titularidade de alvara de empreiteiro de obras particulares, através do modelo disponivel em
www.gaiurb.pt, com indicagdo do n.2 do alvara de que é titular, que confira habilitagdes adequadas a natureza
ou valor da obra, para posterior consulta/verificagdo no portal do IMPIC - Instituto dos Mercados Publicos do
Imobilidrio e da Construgdo.

Livro de obra devidamente preenchido com os dados relativos ao Termo de Abertura de acordo com o
estabelecido no Decreto-Lei 555/99, de 16 de dezembro, com as sucessivas altera¢des e na Portaria 1268/08, de
6 de novembro, identificando a totalidade dos intervenientes no processo (titular da licenga, técnico
responsavel pela dire¢do da fiscalizagdo, coordenador do projeto e autores dos projetos, empreiteiro, diretor de
obra e representante permanente em obra) bem como o tipo de obra e identificagdo do prédio.

Declaragdo da solugdao de gestao e controlo de transporte de Residuos de Construgdo e Demoli¢gao (RCD),
indicando a solugdo que ira ser utilizada para a remogdo, transporte e destino final dos (RCD) produzidos em
obra de acordo com o disposto no art.2 272 do Regulamento de Residuos Sélidos Urbanos e Higiene do
Municipio de Vila Nova de Gaia, de acordo com o modelo disponibilizado para o efeito na pagina de internet. O
tratamento de RCD deve cumprir os requisitos previstos no Decreto-Lei 46/2008, de 12 de marco, e ser
encaminhado para local autorizado pelas entidades competentes


http://www.gaiurb.pt/nopaper/reqs.htm
http://www.gaiurb.pt/
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CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO DE OBRAS DE ALTERAGCAO DE
FACHADA

(Marquises / Alteragdo de cor e materiais ou dimensdo de vdos na fachada dos edificios/ alteragdo
de cor de materiais da fachada)

Documentos de identificagdo
- Certiddo da conservatéria do registo comercial caso o requerente seja uma empresa. Em alternativa poderd ser indicado o
codigo para consulta on-line.

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que lhe confira a faculdade de
realizagdo da operagdo urbanistica:

- Certiddo vélida e atualizada da descri¢do predial e de todas as inscrigGes em vigor emitida pela conservatéria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos. Em alternativa podera ser indicado o cédigo para
consulta on-line

Outros documentos que demonstrem a legitimidade:

- Escritura de compra e venda, escritura de doagdo, escritura de usufruto;

- Testamento;

- Contrato de arrendamento ou contrato de comodato (ultimo recibo da renda);

- Procuragdo assinada pelo proprietario do imével/prédio que confira poderes ao requerente para realizar a operagdo
urbanistica;

- Caderneta Predial.

- Documento comprovativo da autorizagdo da assembleia de condéminos para a referida obra, aprovada por maioria
representativa de dois tergos do valor total do prédio (aplicavel as obras a realizar em edificios que estejam em regime de
propriedade horizontal).

- Em caso de co-propriedade, o requerimento deve ser assinado por todos os proprietarios. Encontrando-se assinado apenas
por um, o pedido deve ser instruido com declaragdo de autorizagdo dos restantes.

Ficha estatistica preenchida com os dados referentes a operagdo urbanistica (Obra de Edificagdo e demoligdo),
utilizando-se o modelo respetivo disponivel na secgdo de requerimentos (ndo aplicavel a obra de edificagdo de
vedacgdo);

Planta de Localizacdo a escala 1/5000 com a delimitagdo da darea objeto da operagdo e sua area de
enquadramento, com indicagdo das coordenadas geograficas dos limites da area da operagao urbanistica, no
sistema de coordenadas geograficas utilizado pelo municipio.

Projeto de arquitetura, em formato dwfx, representativo da alteragdo a efetuar (ndo aplicavel a alteragdo de
cor ou materiais da fachada):
- Algados, aplicavel a alteragdo da dimensao de vdos na fachada dos edificios;

Estudo de conjunto aprovado em assembleia de condominio nos termos do disposto no artigo 39.2 do
Regulamento Municipal de Urbanizagao e Edificagdo — aplicavel as marquises;

Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das disposi¢Ges legais e
regulamentares aplicaveis (modelos disponiveis na sec¢do de requerimentos) acompanhado de declaragdo de
inscri¢do valida em associagdo publica de natureza profissional;

Fotografias esclarecedoras do enquadramento do edificio abrangido pelo pedido, apresentando um registo
envolvente a partir de diferentes angulos,
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AO PROCEDIMENTO DE COMUNICAGCAO PREVIA SAO AINDA APLICAVEIS:
Caugdo destinada a garantir a execugdo das obras no dominio publico;
Apdlice de seguro de construgdo*, acompanhada do ultimo recibo do pagamento do prémio.

Apdlice de seguro* que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de acidentes de
trabalho, nos termos previstos na Lei 100/97, de 13 de setembro, acompanhada do comprovativo do ultimo
recibo do pagamento do prémio.

* Estes documentos devem encontrar-se validos a data da apresentagédo.

Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra*, redigido de acordo com o modelo disponibilizado
para o efeito na pagina de internet (ou com o disposto no anexo Il da Portaria 113/2015 de 22 de Abril),
contendo em anexo os seguintes documentos:
— Declaragdo emitida por associagdo publica de natureza profissional comprovativa da respetiva qualificagdo;
— Comprovativo de contratagdo do diretor de obra, por vinculo laboral ou de prestagdo de servigos, por
parte da empresa responsavel pela execugdo da obra, conforme previsto no n.2 4 do artigo 22.2 da Lei
31/2009, de 3 de julho, com a redagdo conferida pela legislagdo subsequente;

* Este documento deve encontrar-se vélido a data da sua apresentagdo.

Declaragao de titularidade de alvara de empreiteiro de obras particulares, através do modelo disponivel em
www.gaiurb.pt, com indicagdo do n.2 do alvara de que é titular, que confira habilitagbes adequadas a natureza
ou valor da obra, para posterior consulta/verificagdo no portal do IMPIC - Instituto dos Mercados Publicos do
Imobilidrio e da Construgao.

Livro de obra devidamente preenchido com os dados relativos ao Termo de Abertura de acordo com o
estabelecido no Decreto-Lei 555/99, de 16 de dezembro, com as sucessivas alteragBes e na Portaria 1268/08, de
6 de novembro, identificando a totalidade dos intervenientes no processo (titular da licenga, técnico
responsavel pela direcdo da fiscalizagdo, coordenador do projeto e autores dos projetos, empreiteiro, diretor de
obra e representante permanente em obra) bem como o tipo de obra e identificagdo do prédio.

Declaragdo da solugdao de gestao e controlo de transporte de Residuos de Construgdo e Demoli¢gao (RCD),
indicando a solugdo que ird ser utilizada para a remogéo, transporte e destino final dos (RCD) produzidos em
obra de acordo com o disposto no art.2 272 do Regulamento de Residuos Sélidos Urbanos e Higiene do
Municipio de Vila Nova de Gaia, de acordo com o modelo disponibilizado para o efeito na pagina de internet. O
tratamento de RCD deve cumprir os requisitos previstos no Decreto-Lei 46/2008, de 12 de margo, e ser
encaminhado para local autorizado pelas entidades competentes


http://www.gaiurb.pt/

VILA NOVA DE

(BLAIA

Gaiurb

URBANISMO E HABITACAO, EM

MOD_SIM_1nt_v5

CONTROLO PREVIO SIMPLIFICADO DE TRABALHOS DE REMODELAGCAO
DE TERRENOS

Documentos de identificagdo
- Certiddo da conservatéria do registo comercial caso o requerente seja uma empresa. Em alternativa poderd ser indicado o
codigo para consulta on-line.

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que lhe confira a faculdade de
realizagdo da operagdo urbanistica:

- Certidao valida e atualizada da descrigdo predial e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos. Em alternativa podera ser indicado o cédigo para
consulta on-line

Outros documentos que demonstrem a legitimidade:

- Escritura de compra e venda, escritura de doagdo, escritura de usufruto;

- Testamento;

- Contrato de arrendamento ou contrato de comodato (ultimo recibo da renda);

- Procuragio assinada pelo proprietario do imdvel/prédio que confira poderes ao requerente para realizar a operagdo
urbanistica;

- Caderneta Predial.

- Em caso de co-propriedade, o requerimento deve ser assinado por todos os proprietarios. Encontrando-se assinado apenas
por um, o pedido deve ser instruido com declaragdo de autorizagdo dos restantes.

Ficha estatistica preenchida com os dados referentes a operagdo urbanistica (Obra de Edificagdo e demoligdo),
utilizando-se o modelo respetivo disponivel na sec¢do de requerimentos (ndo aplicavel a obra de edificagdo de
vedacgdo);

Planta de Localizagdo a escala 1/5000 com a delimitacdo da area objeto da operagdo e sua drea de
enquadramento, com indicagdo das coordenadas geograficas dos limites da area da operagdo urbanistica, no
sistema de coordenadas geograficas utilizado pelo municipio.

Levantamento topografico sempre que haja alteracdo da topografia ou da implantagdo das construgdes, a escala
de 1:200 ou superior, incluindo o arruamento de acesso e o arranque das construgdes adjacentes, com indicagdo das
dimensdes e area do terreno, numa faixa minima de 10m, em formato dwg/dxf;

(consultar norma de representagdo em http://www.gaiurb.pt/nopaper/docs/MOD NLEVTOPO v4.pdf)

Projeto de arquitetura, em formato dwfx, representativo da obra a realizar:
- Planta com a proposta final de alteragdo do relevo natural;
- Perfis demonstrativos da proposta final de alteragdo do relevo natural.

Plano de trabalhos contemplando estudo elaborado por empresa qualificada para o efeito, demonstrativo de
que estdo a ser asseguradas os meios e os métodos de garantia de pessoas e bens;

Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das disposi¢Ges legais e
regulamentares aplicaveis (modelos disponiveis na sec¢do de requerimentos) acompanhado de declaragdo de
inscri¢do valida em associagdo publica de natureza profissional;

Fotografias esclarecedoras do enquadramento do edificio abrangido pelo pedido, apresentando um registo

envolvente a partir de diferentes angulos,

AO PROCEDIMENTO DE COMUNICAGAO PREVIA SAO AINDA APLICAVEIS:


http://www.gaiurb.pt/nopaper/docs/MOD_NLEVTOPO_v4.pdf
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Projetos de engenharia de especialidades necessarios a execugdo dos trabalhos, acompanhados dos respetivos
termos de responsabilidade dos técnicos autores do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e
regulamentares aplicéveis - consultar norma técnica disponivel em http://www.gaiurb.pt/nopaper/regs.htm —

Comunicagado Prévia de obras de edificagado;

Caugao destinada a garantir a execug¢do das obras no dominio publico;

Apdlice de seguro de construgdo*, acompanhada do ultimo recibo do pagamento do prémio.

Apdlice de seguro* que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de acidentes de
trabalho, nos termos previstos na Lei 100/97, de 13 de setembro, acompanhada do comprovativo do ultimo
recibo do pagamento do prémio.

* Estes documentos devem encontrar-se validos a data da apresentagédo.

Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra*, redigido de acordo com o modelo disponibilizado
para o efeito na pagina de internet (ou com o disposto no anexo Il da Portaria 113/2015 de 22 de Abril),
contendo em anexo os seguintes documentos:
— Declaragdo emitida por associagdo publica de natureza profissional comprovativa da respetiva qualificagdo;
— Comprovativo de contratagdo do diretor de obra, por vinculo laboral ou de prestagdo de servigos, por
parte da empresa responsavel pela execugdo da obra, conforme previsto no n.2 4 do artigo 22.2 da Lei
31/2009, de 3 de julho, com a redagdo conferida pela legislagdo subsequente;

* Este documento deve encontrar-se valido a data da sua apresentacgdo.

Declaragao de titularidade de alvara de empreiteiro de obras particulares, através do modelo disponivel em
www.gaiurb.pt, com indicagdo do n.2 do alvara de que é titular, que confira habilitagdes adequadas a natureza
ou valor da obra, para posterior consulta/verificagdo no portal do IMPIC - Instituto dos Mercados Publicos do
Imobilidrio e da Construgdo.

Livro de obra devidamente preenchido com os dados relativos ao Termo de Abertura de acordo com o
estabelecido no Decreto-Lei 555/99, de 16 de dezembro, com as sucessivas altera¢des e na Portaria 1268/08, de
6 de novembro, identificando a totalidade dos intervenientes no processo (titular da licenga, técnico
responsavel pela diregdo da fiscalizagdo, coordenador do projeto e autores dos projetos, empreiteiro, diretor de
obra e representante permanente em obra) bem como o tipo de obra e identificagdo do prédio.

Declaragdo da solugdao de gestao e controlo de transporte de Residuos de Construgdo e Demoli¢gao (RCD),
indicando a solugdo que ird ser utilizada para a remogéo, transporte e destino final dos (RCD) produzidos em
obra de acordo com o disposto no art.2 272 do Regulamento de Residuos Sélidos Urbanos e Higiene do
Municipio de Vila Nova de Gaia, de acordo com o modelo disponibilizado para o efeito na pagina de internet. O
tratamento de RCD deve cumprir os requisitos previstos no Decreto-Lei 46/2008, de 12 de margo, e ser
encaminhado para local autorizado pelas entidades competentes.


http://www.gaiurb.pt/nopaper/reqs.htm
http://www.gaiurb.pt/



